
tçêâáåÖ=ïáíÜ=óçìê=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê
Drafting a British Standard 

raising standards worldwide™

Committee booklet v4:Layout 1  27/10/2009  14:23  



Contents

fåíêçÇìÅíáçå 1
oçäÉë=~åÇ=êÉëéçåëáÄáäáíáÉë 2
√ qÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê 2
√ qÜÉ=ÅÜ~áêã~å 3
√ m~åÉä=~åÇ=ÅçããáííÉÉ=ãÉãÄÉêë 3
lîÉêîáÉï=çÑ=íÜÉ=ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëë 4
_p=MJO=Ó íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉë 6
√ ^ìÇáÉåÅÉ 6
√ qóéÉë=çÑ=éìÄäáÅ~íáçåë 7
√ mêçîáëáçåë 8
√ péÉääáåÖë 8
√ sÉêÄ~ä=Ñçêãë 9
√ aáÑÑÉêÉåÅÉë=ÄÉíïÉÉå=_êáíáëÜ=~åÇ=bìêçéÉ~å=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉë 9
√ `Ü~åÖÉë=íç=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉë 9
√ oÉÑÉêÉåÅÉë=íç=äÉÖáëä~íáçå 10
√ oÉÑÉêÉåÅÉë=íç=íÜáêÇJé~êíó=ÅÉêíáÑáÅ~íáçå 10
aê~ÑíáåÖ=ãÉÉíáåÖë 11
√ içÅ~íáçå=~åÇ=íáãÉë 11
√ ^ííÉåÇ~åÅÉ 11
√ ^ÖÉåÇ~I=ãáåìíÉë=~åÇ=~Åíáçåë 11
bäÉÅíêçåáÅ=Çê~ÑíáåÖ 12
√ É`çããáííÉÉë 12
√ jáÅêçëçÑí=tçêÇ 12
_ÉåÉÑáíë=çÑ=áåîçäîÉãÉåí=áå=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå 13
cìêíÜÉê=áåÑçêã~íáçå 14
√ rëÉÑìä=ïÉÄëáíÉë 14
√ `çåí~Åí=ÇÉí~áäë 14

Committee booklet v4:Layout 1  27/10/2009  14:23  



Introduction

1

få=OMMSI=~=_pf=ÅçããáííÉÉ=ÅÜ~áêã~å=äáëíÉÇ=íÜÉ=éêáåÅáéäÉë=íÜ~í=ïçìäÇ=
áåÑçêã=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=çÑ=~=åÉï=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=Eé~ê~éÜê~ëÉÇ=ÄÉäçïFK
√ f=ï~åí=íç=éêçÇìÅÉ=íÜÉ=ÄÉëí=éçëëáÄäÉ=ëí~åÇ~êÇK
√ f=Çç=åçí=ï~åí=~åóçåÉ=çå=íÜÉ=é~åÉä=íç=ÄÉ=ìåÜ~ééó=ïáíÜ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇK
√ f=Çç=åçí=ï~åí=íç=ëéÉåÇ=~åó=äçåÖÉê=çå=íÜáë=éêçàÉÅí=íÜ~å=áë=

ëíêáÅíäó=åÉÅÉëë~êóK
tÜáäÉ=íÜÉëÉ=éêáåÅáéäÉë=ãáÖÜí=ëÉÉã=~=äáííäÉ=ÄäìåíI=íÜÉó=~êÉ=ÉåíáêÉäó=
ÅçåëáëíÉåí=ïáíÜ=íÜÉ=~ëëìãéíáçåë=çÑ=_pf=íÜ~íW
√ ~=ëí~åÇ~êÇ=åÉÉÇë=íç=ÄÉ=çÑ=~=ëìÑÑáÅáÉåíäó=ÜáÖÜ=èì~äáíó=íÜ~í=áí=ïáää=ÄÉ=

ïáÇÉäó=~ÇçéíÉÇ=~åÇ=ìëÉÇ=Äó=íÜÉ=Åçããìåáíó=Ñçê=ïÜáÅÜ=áí=áë=áåíÉåÇÉÇX
√ ~=ëí~åÇ~êÇ=åÉÉÇë=íç=ÄÉ=Ä~ëÉÇ=çå=ÅçåëÉåëìëW=ÉîÉêóçåÉ=áåîçäîÉÇ=

ëÜçìäÇ=ÑÉÉä=íÜ~í=íÜÉáê=ÅçåÅÉêåë=~êÉ=ÅçåëáÇÉêÉÇ=ÇìêáåÖ=Çê~ÑíáåÖX
√ íÜçëÉ=áåîçäîÉÇ=áå=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=~êÉ=ÇçáåÖ=ëç=áå=íÜÉáê=çïå=íáãÉI=

ëç=É~ÅÜ=éêçàÉÅí=ëÜçìäÇ=ÄÉ=Å~êÉÑìääó=ëÅÜÉÇìäÉÇ=~åÇ=éä~ååÉÇ=íç=ÉåëìêÉ=
íÜ~í=íÜÉó=Çç=åçí=Ü~îÉ=íç=Åçããáí=~=ä~êÖÉ=~ãçìåí=çÑ=íÜÉáê=íáãÉ=íç=
Çê~ÑíáåÖK

qç=ÜÉäé=êÉÇìÅÉ=íÜÉ=ÄìêÇÉå=~åÇ=~ääçï=é~åÉäLÅçããáííÉÉ=ãÉãÄÉêë=íç
ÑçÅìë=çå=~ÖêÉÉáåÖ=íÜÉ=íÉÅÜåáÅ~ä=ÅçåíÉåíI=_pf=~ääçÅ~íÉë=íç=É~ÅÜ=éêçàÉÅí=~
ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïÜç=Å~êêáÉë=çìí=ã~åó=çÑ=íÜÉ=~Çãáåáëíê~íáîÉI=ÉÇáíçêá~ä
~åÇ=éêçàÉÅí=ã~å~ÖÉãÉåí=êÉëéçåëáÄáäáíáÉëK=
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The content developer
_pf=Éãéäçóë=~=íÉ~ã=çÑ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêë=ïÜç=~êÉ=ëéÉÅá~äáëíë=áå=
ã~å~ÖáåÖ=íÜÉ=éêçÅÉëë=çÑ=ÇÉîÉäçéáåÖ=~=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇK=
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêë=~êÉ=åçí=ÉñéÉêíë=áå=íÜÉ=ëìÄàÉÅí=ã~ííÉê=çÑ=É~ÅÜ=
_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇK=qÜÉáê=ÉñéÉêíáëÉ=~åÇ=ÉñéÉêáÉåÅÉ=äáÉë=áå=íÜÉ=~Äáäáíó=íç=
ÅêÉ~íÉ=ÇçÅìãÉåíë=Ñêçã=ÉñáëíáåÖ=íÉñí=íÜ~í=ãÉÉí=~ää=íÜÉ=ÅêáíÉêá~=çÑ=
_p=MI=íÜÉ=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=Ñçê=ïêáíáåÖ=ëí~åÇ~êÇëK=_p=MJO=ëéÉÅáÑáÉë=íÜÉ=
Ñçêã~íI=ëíêìÅíìêÉI=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉë=~åÇ=ÜçìëÉ=ëíóäÉ=Ñçê=~ää=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå
ÇçÅìãÉåíë=ïêáííÉå=Äó=_pfK
^=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïáää=ïçêâ=ïáíÜ=É~ÅÜ=Çê~ÑíáåÖ=é~åÉäLÅçããáííÉÉ=íç
ÖìáÇÉ=íÜÉ=ÇçÅìãÉåí=íÜêçìÖÜ=Ñêçã=áåÅÉéíáçå=íç=éìÄäáÅ~íáçåI=ïáíÜáå=~å
~ÖêÉÉÇ=íáãÉëÅ~äÉK
qÜÉ=êÉëéçåëáÄáäáíáÉë=çÑ=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=~êÉ=íçW
√ ã~å~ÖÉ=íÜÉ=éêçàÉÅí=íÜêçìÖÜ=íÜÉ=âÉó=ëí~ÖÉë=çÑ=íÜÉ=ÇÉîÉäçéãÉåí=

éêçÅÉëë=EëÉÉ=é~ÖÉ=QFX
√ ~ÖêÉÉ=~=ëÅÜÉÇìäÉ=ïáíÜ=íÜÉ=é~åÉäLÅçããáííÉÉ=~í=íÜÉ=ÄÉÖáååáåÖ=çÑ=íÜÉ=

éêçàÉÅíX
√ ~êê~åÖÉ=~åÇ=~ííÉåÇ=Çê~ÑíáåÖ=ãÉÉíáåÖëI=~ë=åÉÅÉëë~êóI=éêçîáÇáåÖ=

ÉÇáíçêá~ä=áåéìíX
√ ÉÇáí=íÜÉ=Çê~Ñí=áå=~ÅÅçêÇ~åÅÉ=ïáíÜ=_p=MJO=~åÇ=ÜçìëÉ=ëíóäÉX
√ ~êê~åÖÉ=Ñçê=Çê~ïáåÖë=íç=ÄÉ=éêÉé~êÉÇ=Äó=íÜÉ=_pf=aê~ïáåÖ=lÑÑáÅÉX
√ ÅçJçêÇáå~íÉ=íÜÉ=êÉëçäìíáçå=çÑ=íÉÅÜåáÅ~ä=~åÇ=ÉÇáíçêá~ä=èìÉêáÉëX
√ ÅáêÅìä~íÉ=~ää=êÉäÉî~åí=ÇçÅìãÉåí~íáçå=îá~=É`çããáííÉÉë=EëÉÉ=é~ÖÉ=NOFX
√ âÉÉé=íÜÉ=é~åÉäLÅçããáííÉÉ=áåÑçêãÉÇ=çÑ=éêçÖêÉëë=ïáíÜ=íÜÉ=Çê~ÑíX
√ ïçêâ=íç=éìÄäáëÜ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇ=çå=ëÅÜÉÇìäÉK
qÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=áë=åçí=áåîçäîÉÇ=áå=ëìééçêíáåÖ=ÅçããáííÉÉ=
ëÉêîáÅÉëÒI=ÉKÖK=áëëìÉë=êÉä~íáåÖ=íç=íÜÉ=Åçãéçëáíáçå=çÑ=~=ÅçããáííÉÉ=çê=áíë
ãÉãÄÉêëÜáéK=qÜÉëÉ=~êÉ=íÜÉ=êÉëéçåëáÄáäáíó=çÑ=íÜÉ=ÅçããáííÉÉ=ëÉÅêÉí~êóI
ïÜç=áë=ìëì~ääó=~=_pf=éêçÖê~ããÉ=ã~å~ÖÉêK
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The chairman
bÑÑÉÅíáîÉ=ÅÜ~áêáåÖ=Å~å=ã~âÉ=~=ÖêÉ~í=ÇáÑÑÉêÉåÅÉ=íç=íÜÉ=ÉÑÑáÅáÉåÅó=çÑ=íÜÉ
ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëëK
qÜÉ=êÉëéçåëáÄáäáíáÉë=çÑ=íÜÉ=ÅÜ~áêã~å=~êÉ=íçW
√ ÄÉ=Ñ~ãáäá~ê=ïáíÜ=_p=MI=_pf=éêçÅÉÇìêÉë=~åÇ=íÜÉ=âÉó=ëí~ÖÉë=çÑ=íÜÉ=

ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëë=EëÉÉ=é~ÖÉ=QFX
√ ë~ÑÉÖì~êÇ=íÜÉ=áãé~êíá~äáíó=~åÇ=áåíÉÖêáíó=çÑ=íÜÉ=ÇÉîÉäçéãÉåí=

éêçÅÉëëX
√ ïçêâ=ÅäçëÉäó=ïáíÜ=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=íç=ÉåëìêÉ=íÜ~í=Çê~ÑíáåÖ=

éêçÖêÉëëÉë=çå=ëÅÜÉÇìäÉ=~åÇ=íÜ~í=~åó=ÇáÑÑáÅìäíáÉë=~êÉ=êÉëçäîÉÇ=èìáÅâäóX
√ ÉåÅçìê~ÖÉ=~ää=ãÉãÄÉêë=íç=ÅçãéäÉíÉ=ïçêâ=ïáíÜáå=~ÖêÉÉÇ=íáãÉëÅ~äÉëX=
√ êìå=ãÉÉíáåÖë=ÉÑÑÉÅíáîÉäó=~åÇ=ÉåëìêÉ=íÜ~í=ÇáëÅìëëáçåë=~êÉ=ëìÅÅáåÅí==

~åÇ=ÑçÅìëëÉÇX=
√ ÄÉ=ÇÉÅáëáîÉI=ïÜÉêÉ=åÉÅÉëë~êóX
√ ~ééêçîÉ=Çê~Ñíë=Ñçê=éìÄäáÅ=ÅçããÉåí=Eam`F=~åÇ=éìÄäáÅ~íáçå=éêçãéíäóK
Panel and committee members
m~åÉäLÅçããáííÉÉ=ãÉãÄÉêë=~êÉ=íÜÉ=ÉëëÉåíá~ä=ÉäÉãÉåí=áå=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=çÑ
~åó=ëí~åÇ~êÇ=~åÇ=íÜÉ=ëìÅÅÉëë=çÑ=~=éêçàÉÅí=ïáää=êÉäó=çå=íÜÉáê=ÅçããáíãÉåí
~åÇ=íÉÅÜåáÅ~ä=ÉñéÉêíáëÉK
qÜÉ=êÉëéçåëáÄáäáíáÉë=çÑ=ãÉãÄÉêë=~êÉ=íçW
√ ÄÉ=~ï~êÉ=çÑ=_p=MI=_pf=éêçÅÉÇìêÉë=~åÇ=íÜÉ=âÉó=ëí~ÖÉë=çÑ=íÜÉ=

ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëë=EëÉÉ=é~ÖÉ=QFX
√ êÉÖáëíÉê=ïáíÜ=É`çããáííÉÉë=EëÉÉ=é~ÖÉ=NOFX
√ ~ÅíáîÉäó=é~êíáÅáé~íÉ=íÜêçìÖÜçìí=íÜÉ=ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëë=~åÇ=ÉåëìêÉ=

íÜ~í=íÜÉáê=~î~áä~Äáäáíó=áë=ëìÅÜ=íÜ~í=íÜÉ=éêçàÉÅí=ïáää=åçí=ÄÉ=ÇÉä~óÉÇX
√ éêçîáÇÉ=êÉäÉî~åí=íÉÅÜåáÅ~ä=áåéìíI=~ííÉåÇáåÖ=ãÉÉíáåÖë=ïÜÉêÉ=

åÉÅÉëë~êó ~åÇ=ÅçãéäÉíáåÖ=ïçêâ=ÄÉíïÉÉå=ãÉÉíáåÖëX=
√ êÉîáÉï=~ää=Çê~Ñíë=Å~êÉÑìääóI=éêáçê=íç=ãÉÉíáåÖëI=~åÇ=ê~áëÉ=ÅçããÉåíë=

çê=çÄàÉÅíáçåë=ïáíÜáå=~ÖêÉÉÇ=íáãÉëÅ~äÉëX
√ ã~áåí~áå=ÅäçëÉ=~åÇ=ÉÑÑÉÅíáîÉ=ïçêâáåÖ=äáåâë=ïáíÜ=íÜÉ=çêÖ~åáò~íáçåë=

íÜ~í=íÜÉó=êÉéêÉëÉåíI=âÉÉé=íÜÉã=áåÑçêãÉÇ=~åÇ=í~âÉ=ÄêáÉÑë=Ñêçã=íÜÉãK

EpÉÉ=~äëç=qÜÉ=_pf=ÖìáÇÉ=íç=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå=Ó pÉÅíáçå=N=Ó m~êí=PÒKF
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mêçàÉÅí=~ÅÅÉéí~åÅÉ
^=ÄìëáåÉëë=Å~ëÉ=áë=éêÉé~êÉÇ=Äó=íÜÉ=
ÅçããáííÉÉ=ëÉÅêÉí~êó ïáíÜ=ÖìáÇ~åÅÉ
Ñêçã=íÜÉ=ÅçããáííÉÉK=
qÜáë=áë=ëìÄãáííÉÇ=íç=íÜÉ=êÉäÉî~åí=_pf
~ÅÅÉéí~åÅÉ=íÉ~ã=Ñçê=êÉîáÉïK=
låÅÉ=íÜÉ=éêçàÉÅí=áë=Ñçêã~ääó=~ÅÅÉéíÉÇI
~=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=áë=~ëëáÖåÉÇK

aê~ÑíáåÖ
aê~ÑíáåÖ=áë=ÖÉåÉê~ääó=Å~êêáÉÇ=çìí=Äó=
~=ëã~ää=é~åÉä=çÑ=ÉñéÉêíëI=íçÖÉíÜÉê
ïáíÜ=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêK=pÉîÉê~ä
îÉêëáçåë=çÑ=íÜÉ=Çê~Ñí=ãáÖÜí=ÄÉ=
éêçÇìÅÉÇ=ÄÉÑçêÉ=áí=áë=Ñáå~äáòÉÇK

mêçéçë~ä
^=éêçéçë~ä=Ñçê=åÉï=ïçêâ=áë=ëìÄãáííÉÇ
íç=_pfK=mêçéçë~äë=~êÉ=ìëì~ääó=ÖÉåÉê~íÉÇ
Äó=íÜÉ=ÅçããáííÉÉK

`çããáííÉÉ=ëÉÅêÉí~êó=H=ÅçããáííÉÉW=
√éêÉé~êÉ=ÄìëáåÉëë=Å~ëÉ=Ñçê=åÉï=
éêçàÉÅí

m~åÉäW=
√ïêáíÉë=Çê~ÑíI=ÉãéäçóáåÖ=íÉÅÜåáÅ~ä=
ÉñéÉêíáëÉ=~åÇ=äá~áëáåÖ=~ë=åÉÅÉëë~êó
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW=
√~ëëáëíë=é~åÉä=ÇìêáåÖ=Çê~ÑíáåÖ=Äó=
éêçîáÇáåÖ ÉÇáíçêá~ä=áåéìíI=
ÅáêÅìä~íáåÖ=ìéÇ~íÉÇ=Çê~Ñíë ~åÇ=
ÅçJçêÇáå~íáåÖ=ãÉÉíáåÖë
√ÉÇáíë=Çê~Ñí=áå=äáåÉ=ïáíÜ=_p=MJO
√~êê~åÖÉë=Ñçê=~åó=Çê~ïáåÖë=íç=ÄÉ=
éêÉé~êÉÇ=Äó=íÜÉ=_pf=aê~ïáåÖ=lÑÑáÅÉ

^ééêçî~ä=Ñçê=éìÄäáÅ=ÅçããÉåí
qÜÉ=Çê~Ñí=áë=ÅáêÅìä~íÉÇ=íç=íÜÉ=é~åÉä
~åÇ=áíë=é~êÉåí=ÅçããáííÉÉEëF=Ñçê=
~ééêçî~ä=EÖÉåÉê~ääó=íïç=ïÉÉâëFK
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW
√ÅáêÅìä~íÉë=Çê~Ñí
√ã~âÉë=~êê~åÖÉãÉåíë=Ñçê=am`=
éÉêáçÇI=áåÅäìÇáåÖ ~ååçìåÅÉãÉåí=
áå=réÇ~íÉ=pí~åÇ~êÇëÒ=ã~Ö~òáåÉ
`çããáííÉÉEëFW
√ êÉîáÉïë=Çê~Ñí
m~åÉäW
√ êÉîáÉïë=Çê~Ñí=~åÇ=~ééêçîÉë=Ñçê=éìÄäáÅ=ÅçããÉåí

mìÄäáÅ=Åçåëìäí~íáçå
qÜÉ=íïçJãçåíÜ=éìÄäáÅ=ÅçããÉåí=éÉêáçÇ
Éå~ÄäÉë=~=Äêç~ÇÉê=~ìÇáÉåÅÉ=íç=îáÉï
íÜÉ=Çê~ÑíI=ÉåëìêáåÖ=íê~åëé~êÉåÅó=~åÇ
~ÅÅÉéí~Äáäáíó=çÑ=íÜÉ=êÉëìäíáåÖ=ëí~åÇ~êÇK
`çããÉåíë=çå=~ää=Çê~Ñíë=Å~å=ÄÉ=ã~ÇÉI
Äó=~åó=áåíÉêÉëíÉÇ=é~êíóI=íÜêçìÖÜ=
íÜÉ=çåäáåÉ=aê~Ñí=oÉîáÉï=póëíÉã=
EëÉÉ=ïïïKÄëáÖêçìéKÅçãLÇê~ÑíëFK=
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW
√ÅáêÅìä~íÉë=Çê~Ñí=íç=~ää=áåíÉêÉëíÉÇ=
ÅçããáííÉÉë
√~Åíë=~ë=éêáã~êó=Åçåí~Åí=Ñçê=
ÅçããÉåí=ëìÄãáëëáçå
m~åÉä=H=ÅçããáííÉÉEëFW
√ Ñçêï~êÇ=Çê~Ñí=íç=åçãáå~íáåÖ=
çêÖ~åáò~íáçåë=~åÇ=~ÇîáëÉ=ÉñíÉêå~ä=
Åçåí~Åíë
√ ëìÄãáí=~åó=çìíëí~åÇáåÖ=íÉÅÜåáÅ~ä=
ÅçããÉåíë
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`çããÉåí=êÉëçäìíáçå
qÜÉ=ÅçããÉåíë=êÉÅÉáîÉÇ=ÇìêáåÖ=íÜÉ
éìÄäáÅ=ÅçããÉåí=éÉêáçÇ=~êÉ=ÅçåëáÇÉêÉÇ
Äó=íÜÉ=é~åÉäI=ïáíÜ=áåéìí=Ñêçã=íÜÉ
ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêI=~åÇ=íÜÉ=Çê~Ñí
~ãÉåÇÉÇ=áå=äáåÉ=ïáíÜ=íÜÉ=ÇÉÅáëáçåë
í~âÉåK
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW
√Åçää~íÉë=~åÇ=ÅáêÅìä~íÉë=ÅçããÉåíë
√~ÇîáëÉë=çå=ÉÇáíçêá~ä=áëëìÉë
√ìéÇ~íÉë=Çê~Ñí=íç=êÉÑäÉÅí=ÇÉÅáëáçåë=
ã~ÇÉ
√ÅáêÅìä~íÉë=äáëí=çÑ=ÇÉÅáëáçåë=ã~ÇÉ=íç=
íÜÉ=é~åÉä=E~åÇ=ÅçããáííÉÉI=ïÜÉêÉ=
êÉèìáêÉÇF
m~åÉäW
√ êÉîáÉïë=~ää=ÅçããÉåíë=~åÇ=~ÖêÉÉë=
~Åíáçå=íç=ÄÉ=í~âÉå

cáå~ä=~ééêçî~ä
^=Ñáå~ä=Çê~Ñí=áë=éêÉé~êÉÇ=Äó=íÜÉ=
ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêI=ïÜáÅÜ=áë=íÜÉå=
ÅáêÅìä~íÉÇ=íç=íÜÉ=é~åÉä=~åÇ=áíë=é~êÉåí
ÅçããáííÉÉEëF=Ñçê=~=íïçJïÉÉâ=
~ééêçî~ä=éÉêáçÇK
`çåëÉåëìë=åÉÉÇë=íç=ÄÉ=~ÅÜáÉîÉÇ=Äó
íÜÉ=êÉäÉî~åí=é~êÉåí=ÅçããáííÉÉ=
ÄÉÑçêÉ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇ=Å~å=ÄÉ=ëáÖåÉÇ=çÑÑ
Ñçê=éìÄäáÅ~íáçåK
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW
√éêÉé~êÉë=Ñáå~ä=Çê~Ñí
√ÅáêÅìä~íÉë=Çê~Ñí
m~åÉä=H=ÅçããáííÉÉEëFW
√ êÉîáÉï=Çê~Ñí=~åÇ=~ééêçîÉ=Ñçê=
éìÄäáÅ~íáçå

båÇçêëÉãÉåí=íç=éìÄäáëÜ
qÜÉ=ÅçããáííÉÉ=ëÉÅêÉí~êó=~åÇ=
ÅÜ~áêã~å=çÑ=íÜÉ=êÉäÉî~åí=íÉÅÜåáÅ~ä
~åÇLçê=ëìÄÅçããáííÉÉ=ÉåÇçêëÉ=íÜÉ
Çê~Ñí=Ñçê=éìÄäáÅ~íáçåK
^ÑíÉê=íÜáëI=íÜÉêÉ=áë=ÖÉåÉê~ääó=åç=ÑìêíÜÉê
áåîçäîÉãÉåí=Ñêçã=íÜÉ=é~åÉä=çê=
ÅçããáííÉÉEëF=éêáçê=íç=éìÄäáÅ~íáçåK
`çããáííÉÉ=ëÉÅêÉí~êó=H=ÅÜ~áêã~åW
√ ëáÖå=Çê~Ñí=çÑÑ=Ñçê=éìÄäáÅ~íáçå

qóéÉëÉííáåÖ
qÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ëìÄãáíë=~
ã~åìëÅêáéí=íç=íÜÉ=mêçÇìÅíáçå=íÉ~ã
Ñçê=íóéÉëÉííáåÖK
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêW
√éêÉé~êÉë=ã~åìëÅêáéí
√ÅÜÉÅâë=éêççÑë
√~ééêçîÉë=éêççÑë=çÑ=íÜÉ=íóéÉëÉí=
ÇçÅìãÉåí=Ñçê=éìÄäáÅ~íáçå

mìÄäáÅ~íáçå
qÜÉ=ëí~åÇ~êÇ=áë=éìÄäáëÜÉÇ=~åÇ=ÇÉí~áäë
çÑ=íÜÉ=åÉï=éìÄäáÅ~íáçå=~êÉ=ã~ÇÉ
~î~áä~ÄäÉ=çå=íÜÉ=_pf=ïÉÄëáíÉ=~åÇ
íÜêçìÖÜ=réÇ~íÉ=pí~åÇ~êÇëÒK
_pf=~áãë=íç=éìÄäáëÜ=åÉïLêÉîáëÉÇ=_êáíáëÜ
pí~åÇ~êÇëI=aê~Ñíë=Ñçê=aÉîÉäçéãÉåí
~åÇ=k~íáçå~ä=^ååÉñÉë=ïáíÜáå=NO=íç=
NR=ãçåíÜëK=mìÄäáëÜÉÇ=açÅìãÉåíë=í~âÉ
~êçìåÇ=V=ãçåíÜë=~åÇ=~ãÉåÇãÉåíë=
S=íç=NO=ãçåíÜëK
Epí~åÇ~êÇë=~êÉ=êÉîáÉïÉÇ=ïáíÜáå=R=óÉ~êë
íç=ÉåëìêÉ=íÜÉáê=ÅçåíáåìáåÖ=~ÅÅìê~ÅóKF
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^ää=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇë=~êÉ=ïêáííÉå=áå=~ÅÅçêÇ~åÅÉ=ïáíÜ=_p=MJOK=qÜáë=áë=
íÜÉ=ëÉÅçåÇ=é~êí=çÑ=íÜÉ=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=Ñçê=ëí~åÇ~êÇë=~åÇ=ëéÉÅáÑáÉë=
êÉèìáêÉãÉåíë=Ñçê=íÜÉáê=Çê~ÑíáåÖ=~åÇ=ëíêìÅíìêÉK=fíë=~áã=áë=íç=ÉåëìêÉ=íÜ~í
ëí~åÇ~êÇë=~êÉ=ÅäÉ~êI=ÅçåëáëíÉåí=~åÇ=ìë~ÄäÉK=
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêë=~êÉ=áåîçäîÉÇ=áå=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=éêçÅÉëë=íç=ÜÉäé=é~åÉäëL
ÅçããáííÉÉë=ìåÇÉêëí~åÇ=~åÇ=áãéäÉãÉåí=íÜÉ=êìäÉë=çÑ=_p=MJOK=pçãÉ=çÑ=íÜÉ
ãçêÉ=Åçããçå=áëëìÉë=~åÇ=èìÉêáÉë=~êÉ=çìíäáåÉÇ=áå=íÜáë=ëÉÅíáçåK
Audience
qÜÉ=~ìÇáÉåÅÉ=çÑ=~=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=ëÜçìäÇ=ÄÉ=ÇÉÅáÇÉÇ=ÄÉÑçêÉ=Çê~ÑíáåÖ=
ÄÉÖáåëK=qÜÉ=ëí~åÇ~êÇ=íÜÉå=Ü~ë=íç=ÄÉ=ïêáííÉå=ëç=íÜ~í=áíë=éêçîáëáçåë=~êÉ=
çåÉë=íÜ~í=íÜÉ=áåíÉåÇÉÇ=ìëÉê=áë=~ÄäÉ=íç=Å~êêó=çìíK
qÜÉ=áåíÉåÇÉÇ=ìëÉê=çÑ=~åó=ëí~åÇ~êÇ=ëÜçìäÇ=ÖÉåÉê~ääó=ÄÉ=~=ëáåÖäÉ=é~êíóK
cçê=Éñ~ãéäÉI=~=ëéÉÅáÑáÅ~íáçå=ïáää=Åçããçåäó=~ÇÇêÉëë=íÜÉ=ã~åìÑ~ÅíìêÉê=
çÑ=~=éêçÇìÅíK=fí=ëÜçìäÇ=åçí=ëéÉÅáÑó=êÉèìáêÉãÉåíë=Ñçê=íÜÉ=éìêÅÜ~ëÉê=çÑ
íÜÉ=éêçÇìÅí=íç=Åçãéäó=ïáíÜI=~ë=çåÅÉ=~=éêçÇìÅí=çê=ã~íÉêá~ä=áë=ëçäÇ=íÜÉ
ã~åìÑ~ÅíìêÉê=Ü~ë=åç=Åçåíêçä=çîÉê=ïÜ~í=íÜÉ=éìêÅÜ~ëÉê=ÇçÉë=ïáíÜ=áíK=
páãáä~êäóI=~=ÅçÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ=ãáÖÜí=áåÅäìÇÉ=êÉÅçããÉåÇ~íáçåë=Ñçê=
íÜÉ=ÇÉëáÖåÉê=~åÇ=áåëí~ääÉê=çÑ=~=ëóëíÉãI=Äìí=ëÜçìäÇ=åçí=~ÇÇêÉëë=íÜÉ=
ã~åìÑ~ÅíìêÉê=çÑ=ÅçãéçåÉåí=é~êíëK

lîÉêîáÉï=çÑ=_p=MJN
_p=MJN=ëéÉÅáÑáÉë=íÜÉ=êçäÉ=çÑ=_pfI=~ë=íÜÉ=rh=å~íáçå~ä=ëí~åÇ~êÇë=ÄçÇóI=~åÇ
íÜ~í=çÑ=áíë=ÅçããáííÉÉ=ãÉãÄÉêë=áå=íÜÉ=éêÉé~ê~íáçå=çÑ=ëí~åÇ~êÇë=EçÑ=
å~íáçå~äI=bìêçéÉ~å=~åÇ=áåíÉêå~íáçå~ä=çêáÖáåFK
fí=ÅçîÉêë=íçéáÅë=ëìÅÜ=~ë=ÖçîÉêå~åÅÉ=ëíêìÅíìêÉI=ÉKÖK=íÜÉ=Åçãéçëáíáçå=
çÑ=ÅçããáííÉÉëI=áåíÉääÉÅíì~ä=éêçéÉêíó=~åÇ=íÜÉ=âÉó=ëí~ÖÉë=çÑ=íÜÉ=
ÇÉîÉäçéãÉåí=éêçÅÉëë=EïÜáÅÜ=~êÉ=çìíäáåÉÇ=çå=é~ÖÉë=Q=~åÇ=R=çÑ=íÜáë=
ÇçÅìãÉåíFK
qÜÉ=áëëìÉ=çÑ=ÅçåëÉåëìë=áë=~äëç=~ÇÇêÉëëÉÇI=~åÇ=íÜáë=áë=~å=áãéçêí~åí=é~êí
çÑ=Çê~ÑíáåÖ=~ë=ÅçããáííÉÉë=~åÇ=ëìÄÅçããáííÉÉë=åÉÉÇ=íç=êÉ~ÅÜ=ÅçåëÉåëìë
ÄÉÑçêÉ=~=ëí~åÇ~êÇ=Å~å=ÄÉ=éìÄäáëÜÉÇK=cçê=_pfÛë=éìêéçëÉëI=ÅçåëÉåëìë=
áë=ÇÉÑáåÉÇ=~ëW=ÖÉåÉê~ä=~ÖêÉÉãÉåíI=ÅÜ~ê~ÅíÉêáòÉÇ=Äó=íÜÉ=~ÄëÉåÅÉ=çÑ=
ëìëí~áåÉÇ=çééçëáíáçå=íç=ëìÄëí~åíá~ä=áëëìÉëÒK
EpÉÉ=~äëç=qÜÉ=_pf=ÖìáÇÉ=íç=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå=Ó pÉÅíáçå=N=Ó m~êí=PÒKF
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Types of publications
`çåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêë=~êÉ=êÉëéçåëáÄäÉ=Ñçê=éêçÇìÅáåÖI=êÉîáëáåÖ=~åÇ=
~ãÉåÇáåÖW
√ Ñçêã~ä=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇëI=çÑ=å~íáçå~ä=çêáÖáå=E_pëFX
√ mìÄäáëÜÉÇ=açÅìãÉåíëI=çÑ=å~íáçå~ä=çêáÖáå=EmaëFX
√ aê~Ñíë=Ñçê=aÉîÉäçéãÉåíI=çÑ=å~íáçå~ä=çêáÖáå=EaaëFX
√ k~íáçå~ä=^ååÉñÉë=íç=íÜÉ=bìêçÅçÇÉë=Ek^ëFK
^=_pI=ma=çê=aa=ïáää=ìëì~ääó=ÄÉ=Çê~ÑíÉÇ=~ë=çåÉ=çÑ=íÜÉ=ÑçääçïáåÖK
péÉÅáÑáÅ~íáçå
^=ëéÉÅáÑáÅ~íáçå=ëéÉÅáÑáÉë=êÉèìáêÉãÉåíë=íÜ~í=Ü~îÉ=íç=ÄÉ=ãÉíI=ìëì~ääó=Äó=~
éêçÇìÅí=çê=~=ã~íÉêá~äI=áå=çêÇÉê=Ñçê=ÅçåÑçêãáíó=íç=ÄÉ=Åä~áãÉÇK=EmêçÅÉëë
ëéÉÅáÑáÅ~íáçåëI=ÉKÖK=Ñçê=ã~å~ÖÉãÉåí=ëóëíÉãëI=~êÉ=~äëç=èìáíÉ=ÅçããçåKF
bîÉêó=êÉèìáêÉãÉåí=Ü~ë=íç=ÄÉ=Çê~ÑíÉÇ=áå=ëìÅÜ=~=ï~ó=íÜ~í=ÅçåÑçêãáíó=íç=
áí=Å~å=ÄÉ=îÉêáÑáÉÇ=çÄàÉÅíáîÉäóK=qÜáë=ìëì~ääó=ãÉ~åë=íÜ~í=íÜÉêÉ=Ü~ë=íç=ÄÉ=
~=ãÉíÜçÇ=Ñçê=íÉëíáåÖ=ÅçåÑçêãáíó=EéêçîáÇÉÇI=Ñçê=Éñ~ãéäÉI=~ë=~å=~ååÉñ
ïáíÜáå=íÜÉ=ëéÉÅáÑáÅ~íáçå=çê=Äó=êÉÑÉêÉåÅÉ=íç=~åçíÜÉê=ëí~åÇ~êÇFK
`çÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ
^=ÅçÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ=ÖáîÉë=êÉÅçããÉåÇ~íáçåë=çå=ÖççÇ=éê~ÅíáÅÉI=ìëì~ääó=Ñçê
çåÉ=çê=ãçêÉ=éêçÅÉëëÉë=çê=éêçÅÉÇìêÉëI=ÉKÖK=íÜÉ=áåëí~ää~íáçå=çÑ=~=ëóëíÉãK
^=ÅçÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ=Å~ååçí=ëéÉÅáÑó=êÉèìáêÉãÉåíë=~åÇ=íÜÉ=êÉÅçããÉåÇ~íáçåë
ëÜçìäÇ=ÄÉ=~ë=ìå~ãÄáÖìçìë=~ë=éçëëáÄäÉK=
`ä~áãë=çÑ=Åçãéäá~åÅÉ=Å~å=ÄÉ=ã~ÇÉ=íç=~=ÅçÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉK
jÉíÜçÇ
^=íÉëí=ãÉíÜçÇ=ÖáîÉë=ÇÉí~áäÉÇ=áåëíêìÅíáçåë=Ñçê=Å~êêóáåÖ=çìí=çåÉ=çê=
ãçêÉ=éêçÅÉÇìêÉë=Ñçê=ãÉ~ëìêÉãÉåíI=íÉëíáåÖI=ë~ãéäáåÖ=çê=Éî~äì~íáåÖ=
éÉêÑçêã~åÅÉK
^=íÉëí=ãÉíÜçÇ=Å~å=çåäó=ÖáîÉ=íÜÉ=éêçÅÉÇìêÉ=áíëÉäÑX=áí=Å~ååçí=ëéÉÅáÑó=
ïÜ~í=íÜÉ=çìíÅçãÉ=çÑ=~=íÉëí=çê=ãÉ~ëìêÉãÉåí=áë=íç=ÄÉK=qÜáë=áë=ÖáîÉå=áå=~=
ëéÉÅáÑáÅ~íáçåK
dìáÇÉ
^=ÖìáÇÉ=áë=ëáãáä~ê=íç=~=ÅçÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ=Äìí=áë=ÖÉåÉê~ääó=ãçêÉ=ÇáëÅìêëáîÉ
~åÇ=áåÑçêã~íáîÉI=ïáíÜ=ÑÉïÉê=êÉÅçããÉåÇ~íáçåëK
^=ÖìáÇÉ=ÇçÉë=åçí=ëìééçêí=Åä~áãë=çÑ=Åçãéäá~åÅÉ=çê=ÅÉêíáÑáÅ~íáçåK
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Provisions
qÜÉ=íÉñí=çÑ=~=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=ëÜçìäÇ
ëÉí=çìí=ÅäÉ~ê=~åÇ=ìå~ãÄáÖìçìë=
éêçîáëáçåë=ïáíÜ=~=äáãáíÉÇ=~ãçìåí=çÑ
ëìééçêíáåÖ=áåÑçêã~íáçåLÖìáÇ~åÅÉK=
mêçîáëáçåë=ÇÉëÅêáÄÉ=ïÜ~í=íÜÉ=ìëÉê=
çÑ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇ=Ü~ë=íç=Çç=áå=çêÇÉê=
íç=ÄÉ=~ÄäÉ=íç=Åä~áã=ÅçåÑçêãáíó=
ïáíÜ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇK=fåÇÉÉÇI=íÜÉ=ìëÉê
Ü~ë=íç=Ñçääçï=~ää=íÜÉ=éêçîáëáçåë=áå
çêÇÉê=íç=Åä~áã=ÅçåÑçêãáíóK=cçê=íÜáë
êÉ~ëçåI=~=ëí~åÇ~êÇ=Ü~ë=íç=ÄÉ=Çê~ÑíÉÇ
áå=ëìÅÜ=~=ï~ó=íÜ~í=íÜÉ=ìëÉê=Å~å=
êÉ~Çáäó=áÇÉåíáÑó=~åÇ=ìåÇÉêëí~åÇ=
íÜÉ=éêçîáëáçåëK
qÜÉ=éêçîáëáçåë=Ü~îÉ=íçW
√ ÄÉ=ÅçåëáëíÉåíI=~ÅÅìê~íÉ=~åÇ=ïáíÜáå=íÜÉ=Åçåíêçä=çÑ=íÜÉ=ìëÉê=EëÉÉ=é~ÖÉ=SFX
√ ÄÉ=íÉÅÜåáÅ~ääó=êçÄìëíI=éê~ÅíáÅ~ÄäÉ=~åÇ=~ÅÜáÉî~ÄäÉX
√ í~âÉ=Ñìää=~ÅÅçìåí=çÑ=íÜÉ=ëí~íÉ=çÑ=íÜÉ=~êí=~åÇ=éêçîáÇÉ=~=Ñê~ãÉïçêâ=Ñçê=

ÑìíìêÉ=íÉÅÜåçäçÖáÅ~ä=ÇÉîÉäçéãÉåíX
√ ÄÉ=ÅçãéêÉÜÉåëáÄäÉ=íç=ÅçãéÉíÉåí=éÉçéäÉK
mêçîáëáçåë=ÅçãÉ=áå=ÇáÑÑÉêÉåí=Ñçêãë=ÇÉéÉåÇáåÖ=çå=íÜÉ=íóéÉ=çÑ=ëí~åÇ~êÇK

Spellings
péÉääáåÖ=ÅçåîÉåíáçåë=~êÉ=í~âÉå=Ñêçã=íÜÉ=pÜçêíÉê=lñÑçêÇ=båÖäáëÜ=
aáÅíáçå~êóK=qÜÉ=ÇáÅíáçå~êó=éêáçêáíáòÉë=íÜÉ=ìëÉ=çÑ=òÒ=~ë=çééçëÉÇ=íç=ëÒI
ÉKÖK=áå=ÉåÉêÖáòÉÒ çê=çêÖ~åáò~íáçåÒK=qÜáë=áë=íÜÉ=íê~Çáíáçå~ä=rh=ëéÉääáåÖ
ê~íÜÉê=íÜ~å=~å=^ãÉêáÅ~åáò~íáçåK

kçêã~íáîÉ=îë=áåÑçêã~íáîÉ
mêçîáëáçåë=~êÉ=âåçïå=~ë=íÜÉ
åçêã~íáîÉÒ=ÉäÉãÉåí=çÑ=íÜÉ=íÉñíK
ÉKÖK=`çééÉê=éáéÉë=ëÜ~ää=ÅçåÑçêã
íç=_p=bk=NMRTKÒ=EëéÉÅáÑáÅ~íáçåF
qÜÉ=áåÑçêã~íáîÉÒ=ÉäÉãÉåí
ÅçãéêáëÉë=~åó=ÖìáÇ~åÅÉ=çåI=çê
Ä~ÅâÖêçìåÇ=íçI=íÜÉ=éêçîáëáçåëK
fí=áë=éêÉëÉåíÉÇ=áå=íÜÉ=Ñçêã=çÑ
åçíÉë=~åÇLçê=ÅçããÉåí~êáÉëK
ÉKÖK=klqb===`çééÉê=áëI=áå=ÖÉåÉê~äI
ëìáí~ÄäÉ=Ñçê=Üçí=~åÇ=ÅçäÇ=ï~íÉê=
~ééäáÅ~íáçåëKÒ

qóéÉ=çÑ=ëí~åÇ~êÇ mêçîáëáçåë bñ~ãéäÉë
péÉÅáÑáÅ~íáçå oÉèìáêÉãÉåíë tÜÉå=íÉëíÉÇ=~ë=ÇÉëÅêáÄÉÇ=áå=

^ååÉñ=^I=íÜÉ=éêçÇìÅí=ëÜ~ääÁÒ
`çÇÉ=çÑ=éê~ÅíáÅÉ=çê
ÖìáÇÉ

oÉÅçããÉåÇ~íáçåë qÜÉ=éêçÇìÅí=ëÜçìäÇ=ÄÉ=áåëí~ääÉÇ=áå
~ÅÅçêÇ~åÅÉ=ïáíÜKKKÒ

jÉíÜçÇ fåëíêìÅíáçåë `çåÇáíáçå=íÜÉ=ë~ãéäÉ=Ñçê=O=Ü=~í=~
íÉãéÉê~íìêÉ=çÑ=SR=ø`Ò
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Verbal forms
qÜÉ=ÑçääçïáåÖ=îÉêÄë=ã~ó=ÄÉ=ìëÉÇK=EqÜÉ=áãéÉê~íáîÉ=ã~ó=~äëç=ÄÉ=ìëÉÇ
ïáíÜáå=íÉëí=ãÉíÜçÇëKF

qÜÉ=ÑçääçïáåÖ=îÉêÄë=ëÜçìäÇ=ÄÉ=~îçáÇÉÇK

Differences between British and European drafting rules
`bk=Ü~ë=äÉëë=ëíêáåÖÉåí=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉë=íÜ~å=_pfI=~åÇ=íÜÉëÉ=~êÉ=~äëç=
ÉåÑçêÅÉÇ=äÉëë=êáÖçêçìëäóK=^=éìêÉäó=å~íáçå~ä=éêçàÉÅí=åÉÉÇë=íç=ÄÉ=ÉÇáíÉÇ=
~ÅÅçêÇáåÖ=íç=_p=MJOI=åçí=íÜÉ=`bk=êìäÉëK=qÜÉêÉÑçêÉI=íÉñí=Å~ååçí=ëáãéäó=ÄÉ
ÅçéáÉÇ=Ñêçã=~=bìêçéÉ~å=pí~åÇ~êÇX=áí=Ü~ë=íç=ÄÉ=êÉJÉÇáíÉÇK=qÜáë=~ééäáÉë=íç
ÄçíÜ=ïçêÇáåÖ=~åÇ=ëíêìÅíìêÉK
Changes to the drafting rules
tÜÉå=~å=çäÇÉê=ëí~åÇ~êÇ=ÅçãÉë=ìé=Ñçê=êÉîáëáçåI=áí=áë=ÉëëÉåíá~ä=íÜ~í=íÜÉ
Çê~Ñí=áë=êÉJÉÇáíÉÇ=íç=ÉåëìêÉ=íÜ~í=áí=ÅçåÑçêãë=íç=íÜÉ=ÅìêêÉåí=îÉêëáçå=
çÑ=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=êìäÉëK=qÜÉêÉÑçêÉI=áí=áë=åçí=~äï~óë=éçëëáÄäÉ=íç=Åçéó=íÉñí=
ÇáêÉÅíäó=Ñêçã=~=éêÉîáçìë=ÉÇáíáçå=Ñçê=ìëÉ=áå=~=åÉï=Çê~ÑíK

sÉêÄ fãéäáÅ~íáçå qóéáÅ~ä=ÅçåíÉñí
ëÜ~ää oÉèìáêÉãÉåí kçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~=ëéÉÅáÑáÅ~íáçå
ëÜçìäÇ oÉÅçããÉåÇ~íáçå √ kçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~=ÅçÇÉ=çÑ=

éê~ÅíáÅÉ
√ fåÑçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~=ëéÉÅáÑáÅ~íáçå

ã~ó mÉêãáëëáçå=
EïáíÜáå=íÜÉ=ëí~íÉÇ=äáãáíë=çÑ=íÜÉ
ëí~åÇ~êÇ=íç=~Ççéí=~=é~êíáÅìä~ê
ÅçìêëÉ=çÑ=~ÅíáçåF

fåÑçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~åó=ëí~åÇ~êÇ

ãáÖÜíLÅçìäÇ mçëëáÄáäáíó fåÑçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~åó=ëí~åÇ~êÇ
Å~å mçëëáÄáäáíó=~åÇ=Å~é~Äáäáíó fåÑçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~åó=ëí~åÇ~êÇ
áë aÉëÅêáéíáçå fåÑçêã~íáîÉ=ÉäÉãÉåí=çÑ=~åó=ëí~åÇ~êÇ

sÉêÄ kçíÉë
ãìëí rëÉ=áå=éêçîáëáçåë=áë=ëéÉÅáÑáÅ~ääó=éêçÜáÄáíÉÇ=Äó=_p=MI=íç=~îçáÇ=ÅçåÑìëáçå

ïáíÜ=ÉñíÉêå~ä=ëí~íìíçêó=çÄäáÖ~íáçåë
ïáää pÜçìäÇ=ÄÉ=~îçáÇÉÇ=~ë=áí=Å~å=ÄÉ=~ãÄáÖìçìë=~åÇ=ëí~åÇ~êÇë=Å~ååçí=

éêÉÇáÅí=íÜÉ=ÑìíìêÉ
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References to legislation
^=ëí~åÇ~êÇ=Å~ååçí=ëéÉÅáÑó=çê=êÉÅçããÉåÇ=Åçãéäá~åÅÉ=ïáíÜ=íÜÉ=ä~ï=çê
íÜÉ=ÇáëÅÜ~êÖÉ=çÑ=äÉÖ~ä=çÄäáÖ~íáçåëK=
pí~åÇ~êÇë=~êÉ=åçí=äÉÖ~ä=ÇçÅìãÉåíë=~åÇ=Åçãéäá~åÅÉ=ïáíÜ=íÜÉã=áë=~äãçëí
~äï~óë=îçäìåí~êóI=ïÜÉêÉ~ë=Åçãéäá~åÅÉ=ïáíÜ=äÉÖáëä~íáçå=áë=åçí=îçäìåí~êóK
rëÉêë=çÑ=ëí~åÇ~êÇë=~êÉ=ÉñéÉÅíÉÇ=íç=çÄÉó=íÜÉ=ä~ïI=ïÜÉíÜÉê=çê=åçí=íÜÉó
ÅÜççëÉ=íç=Åçãéäó=ïáíÜ=~=ëí~åÇ~êÇK
fí=áë=ÖÉåÉê~ääó=áå~Çîáë~ÄäÉ=íç=ã~âÉ=êÉÑÉêÉåÅÉ=áå=~=ëí~åÇ~êÇ=íç=äÉÖáëä~íáîÉ
çê=ëí~íìíçêó=áåëíêìãÉåíëK=m~åÉäëLÅçããáííÉÉë=ëÜçìäÇ=ÅÉêí~áåäó=êÉëáëí=~åó
íÉãéí~íáçå=íç=íêó=íç=éêçÇìÅÉ=äÉåÖíÜó=äáëíë=çÑ=êÉäÉî~åí=äÉÖáëä~íáçåK
qÜÉêÉ=áë=~=êáëâ=íÜ~í=~åó=ëìÅÜ=äáëí=ãáÖÜí=ÄÉ=íÜçìÖÜí=Äó=íÜÉ=ìëÉê=íç=ÄÉ=
ÇÉÑáåáíáîÉ=~åÇ=ÉñÜ~ìëíáîÉX=áí=~äãçëí=ÅÉêí~áåäó=ïáää=åçí=ÄÉK=bîÉå=áÑ=áí=ïÉêÉ=
~í=íÜÉ=éçáåí=çÑ=éìÄäáÅ~íáçåI=áí=ïçìäÇ=ëççå=ÄÉÅçãÉ=çìí=çÑ=Ç~íÉK
pí~åÇ~êÇë=ëÜçìäÇ=ÄÉ=Çê~ÑíÉÇ=~ë=ÄÉáåÖ=ÅçãéäÉãÉåí~êó=íç=êÉÖìä~íáçåI=
çÑÑÉêáåÖ=êçìíÉë=Ñçê=ÇÉãçåëíê~íáåÖ=Åçãéäá~åÅÉI=ÖççÇ=éê~ÅíáÅÉ=çê=ÇìÉ=Å~êÉK

m~åÉäëLÅçããáííÉÉë=ëÜçìäÇ=~äëç=ÄÉ~ê=áå=ãáåÇ=íÜ~íI=áå=ëçãÉ=áåëí~åÅÉëI
íÜÉêÉ=~êÉ=íÜêÉÉ=ëÉíë=çÑ=êÉÖìä~íáçåë=áå=ÑçêÅÉ=ïáíÜáå=íÜÉ=rhK
tÜÉêÉ=êÉÑÉêÉåÅÉë=íç=äÉÖáëä~íáçå=~êÉ=ÇÉÉãÉÇ=ÉëëÉåíá~äI=íÜÉó=åÉÉÇ=íç=ÄÉ
éêÉëÉåíÉÇ=áåÑçêã~íáîÉäó=~åÇ=~êÉ=ÖÉåÉê~ääó=éÜê~ëÉÇW=klqb===^ííÉåíáçå
áë=Çê~ïå=íç=íÜÉ=d~ë=p~ÑÉíó=Efåëí~ää~íáçå=~åÇ=rëÉF=oÉÖìä~íáçåë=NVVUKKKÒK
References to third-party certification
^=ëí~åÇ~êÇ=Å~ååçí=ëíáéìä~íÉ=íÜáêÇJé~êíó=ÅÉêíáÑáÅ~íáçå=çÑ=ÅçåÑçêãáíóK=
qÜáë=êÉÑäÉÅíë=íÜÉ=éêáåÅáéäÉ=áå=íÜÉ=rh=íÜ~í=ÅÉêíáÑáÅ~íáçå=ëÜçìäÇ=ÄÉ=~=
îçäìåí~êó=çéíáçåI=~î~áä~ÄäÉ=áå=íÜÉ=ã~êâÉí=éä~ÅÉ=~ë=~=ëÉêîáÅÉ=íç=
ã~åìÑ~ÅíìêÉêë=~åÇ=éìêÅÜ~ëÉêë=Äìí=åçí=áå=~åó=ï~ó=áãéçëÉÇ=çå=íÜÉãK=
fÑ=íÜáêÇJé~êíó=ÅÉêíáÑáÅ~íáçå=çê=áåÇÉéÉåÇÉåí=~ëëÉëëãÉåí=áë=ÅçåëáÇÉêÉÇ=Äó=
íÜÉ=ÅçããáííÉÉ=íç=ÄÉ=ÇÉëáê~ÄäÉI=ëí~åÇ~êÇ=ïçêÇáåÖ=íç=íÜ~í=ÉÑÑÉÅí=ëÜçìäÇ
ÄÉ=áåÅäìÇÉÇ=áå=íÜÉ=ÑçêÉïçêÇK

kç=~ííÉãéí=ëÜçìäÇ=ÄÉ=ã~ÇÉ=ïáíÜáå=~=_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇ=íç=çÑÑÉê=
Éñéä~å~íáçåI=áåíÉêéêÉí~íáçå=çê=àìëíáÑáÅ~íáçå=áå=êÉëéÉÅí=çÑ=~åó=êÉÖìä~íçêó
ãÉ~ëìêÉK=^åó=êÉÑÉêÉåÅÉ=ëÜçìäÇ=ÄÉ=ëíêáÅíäó=Ñ~Åíì~äK=
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aê~ÑíáåÖ=ãÉÉíáåÖë=~êÉ=ÜÉäÇ=~ë=çÑíÉå=~ë=áë=ÇÉÉãÉÇ=åÉÅÉëë~êó=Äó=íÜÉ
é~åÉäLÅçããáííÉÉK=cçê=ëçãÉ=éêçàÉÅíëI=áí=ãáÖÜí=ïÉää=ÄÉ=éçëëáÄäÉ=íç=
ÅçãéäÉíÉ=íÜÉ=ïçêâ=ïáíÜçìí=ãÉÉíáåÖëI=áKÉK=Äó=ÅçêêÉëéçåÇÉåÅÉK
Location and times
jÉÉíáåÖë=~êÉ=ÖÉåÉê~ääó=ÜÉäÇ=~í=_pfÛë=çÑÑáÅÉë=áå=içåÇçåI=ïÜáÅÜ=~êÉ=
äçÅ~íÉÇ=~í=PUV=`ÜáëïáÅâ=eáÖÜ=oç~ÇI=~ÄçîÉ=dìååÉêëÄìêó=råÇÉêÖêçìåÇ
pí~íáçåK=
pí~êí=~åÇ=ÑáåáëÜ=íáãÉë=î~êó=ÇÉéÉåÇáåÖ=çå=ãÉãÄÉêëÛ=éêÉÑÉêÉåÅÉëI=
~äíÜçìÖÜ=~=NMKPM=ëí~êí=áë=ÅçããçåK=fí=áë=êÉÅçããÉåÇÉÇ=íÜ~í=ÑáåáëÜ=~åÇ
äìåÅÜLÄêÉ~â=íáãÉë=~êÉ=~ÖêÉÉÇ=~í=íÜÉ=ÄÉÖáååáåÖ=çÑ=íÜÉ=ãÉÉíáåÖK
Attendance
fÑ=ãÉÉíáåÖë=~êÉ=ÇÉÉãÉÇ=åÉÅÉëë~êóI=áí=áë=ÉëëÉåíá~ä=íÜ~í=é~åÉäLÅçããáííÉÉ
ãÉãÄÉêë=~ííÉåÇ=~ë=ÑêÉèìÉåíäó=~ë=éçëëáÄäÉ=ëç=íÜ~í=Çê~ÑíáåÖ=áë=åçí=
ÇÉä~óÉÇK
qÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïáää=ÄçíÜ=ÅçJçêÇáå~íÉ=~åÇ=~ííÉåÇ=Çê~ÑíáåÖ=
ãÉÉíáåÖë=ìåäÉëë=çíÜÉêïáëÉ=~ÖêÉÉÇK=qÜáë=Éå~ÄäÉë=íÜÉ=Çê~Ñí=íç=ÄÉ=ìéÇ~íÉÇ
äáîÉÒ=çå=~=éêçàÉÅíçê=ëÅêÉÉå=~åÇ=~ääçïë=ãÉãÄÉêë=íç=Ñçääçï=íÜÉ=ÅÜ~åÖÉë
íÜ~í=Ü~îÉ=ÄÉÉå=ÇáëÅìëëÉÇK
Agenda, minutes and actions
qÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïáää=åçí=éêçÇìÅÉ=~=Ñçêã~ä=~ÖÉåÇ~=çê=ãáåìíÉë=çÑ
íÜÉ=ãÉÉíáåÖ=~ë=íÜÉ=Çê~Ñí=áë=ÅçåëáÇÉêÉÇ=íç=ÄÉ=~=êÉÅçêÇ=çÑ=ÇÉÅáëáçåëK=
eçïÉîÉêI=~åó=~Åíáçå=éçáåíë=ïáää=ÄÉ=ÅáêÅìä~íÉÇ=ÑçääçïáåÖ=íÜÉ=ãÉÉíáåÖK=få
çêÇÉê=Ñçê=Çê~ÑíáåÖ=íç=éêçÖêÉëë=çå=ëÅÜÉÇìäÉI=áí=áë=áãéçêí~åí=íÜ~í=íÜÉëÉ
~êÉ=Å~êêáÉÇ=çìí=Äó=íÜÉ=~ÖêÉÉÇ=ÇÉ~ÇäáåÉëK
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eCommittees
É`çããáííÉÉë=áë=~=ïÉÄJÄ~ëÉÇ=ëóëíÉã=íÜ~í=éêçîáÇÉë=~=ïçêâáåÖ=ÉåîáêçåãÉåí
Ñçê=é~åÉäë=~åÇ=ÅçããáííÉÉë=~í=_pfK=^ãçåÖ=çíÜÉê=ÑìåÅíáçåëI=íÜÉ=ëóëíÉã=
~ääçïë=ãÉãÄÉêë=íç=~ÅÅÉëë=ÅçããáííÉÉ=ÇçÅìãÉåíë=~åÇ=ÜçäÇ=çåäáåÉ=
ãÉÉíáåÖë=~åÇ=Éã~áä=ÇáëÅìëëáçå=ÑçêìãëK
^=ìëÉêå~ãÉ=~åÇ=é~ëëïçêÇ=áë=ëÉåí=íç=~ää=ãÉãÄÉêë=çå=àçáåáåÖ=~=é~åÉä=çê
ÅçããáííÉÉK=

qç=ìëÉ=É`çããáííÉÉëI=áí=áë=åÉÅÉëë~êó=íç=Ü~îÉW
√ ~=ãçÇÉã=Å~é~ÄäÉ=çÑ=~í=äÉ~ëí=RS=âÄLëX
√ ~=éêçÖê~ã=íç=îáÉï=~åÇ=éêáåí=ÇçÅìãÉåíë=áå=éÇÑ=Ñçêã~íI=ÉKÖK=^ÇçÄÉ=

^ÅêçÄ~í=êÉ~ÇÉêI=~åÇ=~=éêçÖê~ã=íç=çéÉå=òáé=~êÅÜáîÉ=ÑáäÉëI=ÉKÖK=táåòáé
EëÉÉ=é~ÖÉ=NQ=Ñçê=^ÇçÄÉ=~åÇ=táåòáé=Ççïåäç~ÇëFX

√ íÜÉ=~Äáäáíó=íç=îáÉï=jáÅêçëçÑí=tçêÇ=ÇçÅìãÉåíëI=îÉêëáçå=SKM=çê=ÜáÖÜÉêK
qÜÉ=É`çããáííÉÉë=ëìééçêí=íÉ~ã=Å~å=éêçîáÇÉ=~ëëáëí~åÅÉ=Ñçê=~åó=ëóëíÉã=
áëëìÉëI=ÉKÖK=ÑçêÖçííÉå=äçÖJáå=ÇÉí~áäëI=~í=ÉÅçããáííÉÉKëìééçêí]ÄëáÖêçìéKÅçãK
Microsoft Word
aê~ÑíáåÖ=áë=ìåÇÉêí~âÉå=áå=jáÅêçëçÑí=tçêÇ=EOMMPFI=ìëáåÖ=~=_pf=íÉãéä~íÉK=
^í=íÜÉ=ÄÉÖáååáåÖ=çÑ=Çê~ÑíáåÖI=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïáää=áåÑçêã=íÜÉ
é~åÉäLÅçããáííÉÉ=Üçï=ÜÉLëÜÉ=éä~åë=íç=ã~å~ÖÉ=íÜÉ=Çê~ÑíK=qÜÉ=ÑçääçïáåÖ
éçáåíë=ëÜçìäÇ=ÄÉ=åçíÉÇW
√ îÉêëáçå=Åçåíêçä=áë=îáí~ä=~ë=áí=~ääçïë=íÜÉ=ÇÉîÉäçéãÉåí=çÑ=íÜÉ=Çê~Ñí=íç=

ÄÉ=íê~ÅÉÇ=ëç=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=ïáää=ÖÉåÉê~ääó=êÉí~áå=~=ã~ëíÉê=
îÉêëáçå=çÑ=íÜÉ=Çê~ÑíX

√ ~ää=ÅÜ~åÖÉëI=ã~ÇÉ=Äó=ÉáíÜÉê=íÜÉ=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉê=çê=ãÉãÄÉêëI=
ëÜçìäÇ=ÄÉ=íê~ÅâÉÇ=ìëáåÖ=íÜÉ=qê~Åâ=`Ü~åÖÉëÒ=ÑìåÅíáçå=EÑçìåÇ=áå=íÜÉ=
qççäë=ãÉåìFI=ìåäÉëë=çíÜÉêïáëÉ=~ÖêÉÉÇX

√ Çê~Ñíë=ãáÖÜí=ÄÉ=ÅáêÅìä~íÉÇ=áå=éÇÑ=Ñçêã~íK

fí=áë=ÉëëÉåíá~ä=íÜ~í=óçì=äçÖ=áå=íç=íÜÉ=É`çããáííÉÉë=ëóëíÉã=~ë=ëççå=~ë=
óçì=êÉÅÉáîÉ=óçìê=ìëÉêå~ãÉ=~åÇ=é~ëëïçêÇK=fÑ=óçì=Çç=åçí=äçÖ=áåI=óçì
ïáää=åçí=êÉÅÉáîÉ=áãéçêí~åí=ÇçÅìãÉåí~íáçå=~åÇ=ÅçããìåáÅ~íáçåë=
êÉä~íáåÖ=íç=íÜÉ=éêçàÉÅí=EëÉÉ=ÜííéëWLLÉÅçããáííÉÉëKÄëáJÖäçÄ~äKÅçãFK
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m~åÉäLÅçããáííÉÉ=ãÉãÄÉêë=~êÉ=äáâÉäó=íç=ÄÉåÉÑáí=Ñêçã=ÜÉäéáåÖ=íç=ÇÉîÉäçé
ëí~åÇ~êÇëI=ïÜÉíÜÉê=íÜÉó=~êÉ=ã~åìÑ~ÅíìêÉêëI=ÅçåëìãÉêëI=~Å~ÇÉãáÅë=çê
êÉÖìä~íçêëK
jÉãÄÉêë=Å~åW
√ áåÑäìÉåÅÉ=íÜÉ=ÅçåíÉåí=çÑ=ëí~åÇ~êÇëX
√ Ö~áå=ÇÉí~áäÉÇ=~Çî~åÅÉ=âåçïäÉÇÖÉ=çÑ=ëí~åÇ~êÇë=~åÇ=ëç=~åíáÅáé~íÉ=

êÉèìáêÉãÉåíë=~åÇ=íêÉåÇëX
√ ÖÉí=íç=âåçï=íÜÉáê=éÉÉêë=~åÇ=çíÜÉêë=ïÜç=áåÑäìÉåÅÉ=áåÇìëíêóI=ëìÅÜ=~ë=

íÜÉ=ÄìëáåÉëë=ÅçããìåáíóI=ÅçåëìãÉêëI=ìëÉêëI=ÖçîÉêåãÉåí=~åÇ=
êÉÖìä~íçêëX

√ ïáå=êÉÅçÖåáíáçå=íÜêçìÖÜ=~ëëçÅá~íáçå=ïáíÜ=äÉ~ÇÉêë=áå=íÜÉ=ÑáÉäÇ=~åÇ=áå=
ãÉÇá~=ÅçîÉê~ÖÉ=éêçãçíáåÖ=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇX

√ ÄÉ=åçãáå~íÉÇ=íç=êÉéêÉëÉåí=íÜÉ=rh=çå=bìêçéÉ~å=çê=áåíÉêå~íáçå~ä=
ÅçããáííÉÉëX

√ ~ííÉåÇ=ÑêÉÉ=íê~áåáåÖ=ÅçìêëÉë=EëÉÉ=ïïïKÄëáÖêçìéKÅçãLÅãíê~áåáåÖF=íç=
ÅçãéäÉãÉåí=íÜÉáê=ëí~åÇ~êÇë=ïçêâI=Ñçê=ïÜáÅÜ=íçéáÅë=áåÅäìÇÉW
Ó ~å=áåíêçÇìÅíáçå=íç=íÜÉ=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå=éêçÅÉëëX=
Ó Çê~ÑíáåÖ=ëí~åÇ~êÇëX=
Ó äÉÖ~ä=~ëéÉÅíë=çÑ=ëí~åÇ~êÇëX
Ó ÅÜ~áêáåÖ=ãÉÉíáåÖëX=
Ó ÅêÉ~íáîÉ=~åÇ=áååçî~íáîÉ=éêçÄäÉã=ëçäîáåÖX=
Ó Ü~åÇäáåÖ=ÇáÑÑáÅìäí=éÉçéäÉ=~åÇ=ëáíì~íáçåëX=
Ó ïçêâáåÖ=~Åêçëë=ÅìäíìêÉëX=
Ó ~ï~êÉåÉëë=çÑ=ÉåîáêçåãÉåí~ä=~ëéÉÅíë=áå=ëí~åÇ~êÇáò~íáçåK=

EpÉÉ=~äëç=qÜÉ=_pf=ÖìáÇÉ=íç=ëí~åÇ~êÇáò~íáçå=Ó pÉÅíáçå=N=Ó m~êí=NÒKF
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Useful websites
qÜÉ=ÑçääçïáåÖ=ïÉÄëáíÉë=ïáää=ÄÉ=çÑ=ìëÉ=ÇìêáåÖ=Çê~ÑíáåÖK
_pf
ïïïKÄëáÖêçìéKÅçã
_p=M=~åÇ=qÜÉ=_pf=ÖìáÇÉ=íç=ëí~åÇ~êÇáò~íáçåÒ
ÜííéWLLïïïKÄëáÖêçìéKÅçãLÉåLpí~åÇ~êÇëJ~åÇJmìÄäáÅ~íáçåëL^ÄçìíJ_pfJ
_êáíáëÜJpí~åÇ~êÇëLeçïJïÉJéêçÇìÅÉJ_êáíáëÜJpí~åÇ~êÇëL
_pli=E_êáíáëÜ=pí~åÇ~êÇë=låäáåÉF=Ç~í~Ä~ëÉ=çÑ=ëí~åÇ~êÇë
ÜííéWLLÄëçäKÄëáÖêçìéKÅçã
aê~Ñí=oÉîáÉï=póëíÉã
ïïïKÄëáÖêçìéKÅçãLÇê~Ñíë
É`çããáííÉÉë
ÜííéëWLLÉÅçããáííÉÉëKÄëáJÖäçÄ~äKÅçã
jÉãÄÉê=íê~áåáåÖ
ïïïKÄëáÖêçìéKÅçãLÅãíê~áåáåÖ
pçÑíï~êÉ=Ççïåäç~Çë=EÑçê=É`çããáííÉÉëF
ÜííéWLLÖÉíK~ÇçÄÉKÅçãLìâLêÉ~ÇÉêL=E^ÇçÄÉ=^ÅêçÄ~í=oÉ~ÇÉêF
ÜííéWLLïïïKïáåòáéKÅçãLÇçïåïòKÜíã=EtáåòáéF
Contact details
fÑ=óçì=Ü~îÉ=~åó=èìÉêáÉë=êÉä~íáåÖ=íç=íÜÉ=Çê~ÑíáåÖ=çÑ=óçìê=ëí~åÇ~êÇI=éäÉ~ëÉ
Åçåí~Åí=óçìê=ÅçåíÉåí=ÇÉîÉäçéÉêK

Further information
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